                                       АНАЛИЗ

                        РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ
                    МОУ «СОЛЯНСКАЯ СРЕДНЯЯ 

              ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА»

                        за 2011-2012 уч.год
Краткая справка о библиотеке.

Общая площадь библиотеки – 52 кв. м. 

Количество помещений – 2.

Оборудование:  стеллажи, столы, стулья, каталожный ящик.

Технические средства: 2 компьютера (1 компьютер имеет выход в интернет), проектор, сканер, принтер, ксерокс, документ-камера.
Акцидентные элементы библиотеки: алфавитный каталог, систематический каталог, электронный каталог новых поступлений, электронный каталог учебной литературы, картотека учебного фонда. Имеется справочно-библиографический фонд: словари, справочники по предметам, энциклопедии серии «Аванта+», «Руссика», «Большая советская энциклопедия», «Большая российская энциклопедия», « Большая серия знаний», книги серии «Я познаю мир»,  отраслевые энциклопедии.
Библиотечно-библиографическое обслуживание.
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Читальный зал и абонемент находятся  в одном помещении, но читальный зал отделен от абонемента, фонд библиотеки  приближен к читателям. Они имеют возможность более эффективно  использовать фонд библиотеки и работать с ним самостоятельно.

 Хранилище учебного и основного фонда находится в соседнем помещении.

 Организует работу библиотеки 1 работник: заведующая библиотекой, имеющая высшее библиотечное образование и стаж работы в библиотеке 15 лет. Школьная библиотека работает по плану, утвержденному администрацией школы, опираясь на разделы общешкольного плана.
Задачи деятельности школьной библиотеки в 2011-2012 уч. г.

· Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.

· Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.

· Совершенствование традиционных и освоение новых технологий.

· Проведение индивидуальной работы с читателями как основы формирования информационной культуры личности школьника.

· Сбор, накопление, обработка, систематизация  информации. 

· Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.

· Повышение значимости школьной библиотеки как центра информации и воспитания через приобщение к чтению.

· Формирование комфортной библиотечной среды.

                                      Контингент пользователей

	Всего читателей
	360

	Учителя
	27

	Администрация школы
	3

	Учащиеся школы 

1-4классы

5-9 классы

10-11 классы
	313
120
150

43

	Родители
	5

	Студенты
	7

	Библиотекари
	11

	Технический персонал школы
	4


                                                           Посещаемость
Средние показатели посещаемости библиотеки (на абонементе) – 8426 посещений с сентября 2011 по май 2012г. 
Контрольный показатель посещаемости (на абонементе) в отчетном году
 составил 23.
Это означает, что каждый читатель посетил библиотеку в этом году в среднем 23  раза.
Средний показатель посещений библиотеки (на абонементе) –29,4 посещения в день. 

Объем книговыдачи 9241 экземпляров учебной, художественной, справочной литературы и периодических изданий.  

Работа с фондом. Анализ библиотечного фонда
1. Контрольные показатели
Книжный  фонд –    10896  экз.

Фонд учебников –    4107 экз.

SD – ROM -    105 экз.
2. Изучение состава фонда и его использование.
Фонд библиотеки включает в себя литературу по различным отраслям знаний, художественную литературу, справочную и учебную. Энциклопедии, справочники, словари насчитывают более сотни экземпляров. Это современные  школьные энциклопедии по всем предметам. Пользователи работают со справочной литературой в читальном зале. Кроме традиционных источников информации в фонде присутствуют электронные книги и энциклопедии, электронные учебные издания по различным предметам, аудиокниги. В фонде присутствуют книги различных лет издания, от 1939г.  до 2012 г. Основная часть книг издана в 60-80 годах прошлого века. Современной литературы практически нет. Обновляемость фонда очень низкая. 
3. Обновление книжного фонда        
В период с октября 2011 по август 2012 года в библиотеке проводилась работа по выявлению и списанию ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов основного фонда. 

По-прежнему, наиболее востребован фонд художественной литературы. Хотя фонд  немного обновился, все же он не располагает достаточным количеством программных произведений, особенно современных авторов, остро стоит вопрос о пополнении фонда литературой для начальных классов, справочной и методической литературой. Фонд детской литературы находится в очень ветхом состоянии, порой не поддающемуся ремонту.
 Основной фонд библиотеки также слабо укомплектован научно-популярной, отраслевой, педагогической, методической литературой. В основном это устаревшие и ветхие издания.                      
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 4. Работа с учебным фондом.

Фонд учебной литературы составляет 40107 экземпляров.

Учебники дети сдали в хорошем состоянии. В декабре 2011 и апреле 2012 г. были проведены рейды с целью выявления состояния учебников. 

На основании федерального перечня учебников, рекомендованных для обучения, совместно с руководителями МО разработан план комплектования фонда учебников на 2012-2013 учебный год.
В августе была определена потребность в доукомплектовании фонда учебников. 

Учебники поступили из федерального и регионального бюджета.
5. Обновление учебного  фонда 
На сегодняшний день фонд учебной литературы составляет – 4107 экземпляров, это составляет 90% от потребности школы в учебной литературе: 

Достаточно высокий процент обеспеченности учебной литературой достигается в основном благодаря  безвозмездной  передачи учебников в фонд библиотеки родителями в прошлые годы, а также за счет обеспечения бесплатными учебниками детей из федерального и регионального бюджета. Фонд учебной литературы существенно пополнился. В библиотеку поступило с июля  по сентябрь 2012 года из регионального и федерального бюджета 1010  экз. учебников. 
[image: image1]
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6. Количественный состав фонда 
	Общественно-политическая литература
	260 экз.

	Естествознание, математика и медицина
	203 экз.

	Техника 
	49 экз.

	Сельское хозяйство
	35 экз.

	Искусство и спорт
	310 экз.

	Художественная литература
	 7185 экз.

	Литература для учащихся начальной школы
	2380 экз.

	Методическая литература
	218 экз.

	Прочая литература
	91 экз.

	Нетрадиционные носители информации
	105 экз.

	Учебная литература
	4107 экз.


7. Типологический состав фонда:
· Основной фонд

· Учебный фонд

· Справочный фонд

· Фонд электронных носителей

· Краеведение
Фонд краеведческой литературы включает:

· Учебные издания («География Омской области»и др.)

· Справочные издания

· Издания по различным отраслям знаний

· Художественная литература
Документация
Для обеспечения учета при работе с фондом ведется следующая документация:

· книга суммарного учета фонда библиотеки
· книга суммарного учёта учебного фонда
· инвентарные книги (13 штук)
· папка «Акты на списание»
· картотека учета учебников 

· журнал учёта выдачи учебников по классам
· электронная картотека CD- дисков
· читательские формуляры.

Записи в документах производятся своевременно.

Фонд расставлен в соответствии с таблицами ББК (библиотечно-библиографическая классификация). Основная часть фонда открыта для свободного доступа. Весь фонд технически обработан. Продолжается работа по составлению электронного каталога школьной библиотеки. 
Обслуживание читателей
В библиотеке систематически ведется «Дневник работы», в котором учитываются сведения о количестве и составе читателей, об объеме выданных изданий и распределении их по отделам библиотечной классификации, о проведенной библиотекой массовой работе по пропаганде книги.
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1. Общественно-политическая литература  
2. Естествознание, математика, медицина   
3. Техника  
4. Сельское хозяйство  
5. Искусство и спорт   
6. Художественная литература   
7. Литература для учащихся 1-2 классов    
8. Педагогическая литература   
9. Прочая литература   
10. Нетрадиционные носители информации  
Количество выданных учебников не учитывалось.
Как читают наши дети? 
По моим наблюдениям ученики младших классов читают больше старших  – они ходят в библиотеку в свободное время по несколько раз в день. Очень любят младшие школьники периодические издания «Мурзилка», «Детская энциклопедия», «АБВГД», «Юный натуралист», но это старые издания, которые выписывались несколько лет назад. Дети используют каждую свободную минутку, чтобы полистать энциклопедии и журналы на перемене. Если появляются новые красочные книги, то дети устанавливают очередь, чтобы их прочитать.  За последнее время наблюдается спад читательской активности, особенно среди детей  среднего звена. Это объясняется тем, что в последнее время библиотека не пополняется художественной литературой для детей, а та, которая есть, устарела и не соответствует запросам  читателей, детям же хочется читать новые, интересные, яркие книжки. У старшеклассников высок спрос на программную художественную литературу. У них  просто остается очень мало времени на досуговое чтение. А когда есть возможность, они выбирают фэнтези, фантастику, любовные романы и детективы. В каждом классе есть дети, которые любят книгу, читают систематически, и не только программную литературу, охотно посещают как школьную библиотеку, так и сельскую. 

Необходимо пополнить  и обновить  фонд  художественной и программной литературы для учащихся 1-11 классов.

Очень низок спрос на литературу по педагогике. Это объяснимо. В библиотеке  это устаревшая литература. Учителя приобретают методическую литературу за свой счет. 

Наиболее спрашиваемая литература:

· художественная литература

· литература для учащихся 1-2 классов.
Библиотечное обслуживание


[image: image6]
Основные формы индивидуального обслуживания: 

· беседа при записи в библиотеку 

· беседа при выдаче документов 

· беседа о прочитанном
· анализ читательских формуляров 

· диагностическое анкетирование и т. д. 

Беседы о прочитанных книгах проходят систематически, особенно с теми детьми, которые плохо читают. Также проводятся рекомендательные беседы при выборе книги, в основном для учащихся начальной школы, чтобы помочь в выборе интересной книги (в зависимости от возраста учащихся, техники чтения, интереса и т.д.). После таких бесед ребята с большим интересом читают и сами обращаются за помощью при выборе книг. Кроме этого все библиотечные мероприятия включают в себя беседы о книгах, обзоры по теме мероприятия. При подготовке библиотечных уроков даются задания по чтению книг по теме урока. 
Основные формы группового и массового обслуживания: 

· книжные выставки
· открытые просмотры новой литературы 

· тематические папки 

· библиографические списки 

· конкурсы чтецов  

· обзоры книг 

· литературные праздники 

· викторины и др.

· телекоммуникационные проекты
· участие в общешкольных мероприятиях 

· в работах МО, семинарах и др.
В течение учебного года проведены обзоры «Новинки «Книжного королевства» (20 числа каждого месяца) для всех пользователей, КВН по книгам Н.Носова к 105-летию со дня рождения писателя для учащихся 4 классов, поле чудес «Что за чудо эти книжки!», театрализованное представление «Посвящение в читатели первоклассников», «Здравствуй, дедушка Корней!» к 130-летию со дня рождения, литературная игра «Литературные прятки», литературный час «Неведомая и заповедная Мещера» по рассказам К.Паустовского, урок-диалог «Детство, опаленное войной», конкурсы: «ЛуЧиК» (лучший читатель книг), «Самый быстрый читатель», конкурс рисунков по книгам К.Чуковского,  «Воспет поэтами мой край родной» (конкурс чтецов). Учащиеся 1-2 классов были участниками областного телекоммуникационного проекта «В гостях у птиц».
Информационно-выставочная работа

Всего в течение учебного года в библиотеке было оформлено 10 книжных выставок.
   Книжные выставки:

· «Утро школьное, здравствуй!»
· «Мой край любимый». Выставка посвящена прошлому и настоящему нашего края, его культуре и литературе. Постоянная выставка. Для педагогов и учащихся 5-11 классов.
· «Книжная радуга детства» к Году ребенка в Омской области для всех пользователей библиотеки.

·  «Открывай страницу-дверь – в книжке самый разный зверь!». К 110-летию со дня рождения У.И.Чарушина для учащихся 1-5 классов.

· «Новогодняя сказка».

· «Книги-юбиляры 2012 года».

· «По местам Достоевского в Омске» к 195-летию Ф.М.Достоевского для учащихся старших и педагогов.

·  «Живописец русской природы» к180-летию И.Шишкина для всех пользователей библиотеки.

· «Чудо-дерево К.Чуковского» к 130-летию писателя.
· «Детство, опаленное войной». Для педагогов и учащихся 4-11 классов. Дополнительно к ней оформлена открытая полка «Шла война народная» для  учащихся 1- 3 классов.
     Открытые тематические полки:

· К 120-л. со дня рожд. К.Паустовского «Поэт прозы» для всех пользователей
·  «Абитуриенту – 2012»

В библиотеке постоянно действуют тематические открытые полки, которые помогают при выборе литературы:
· «Новинки «Книжного королевства»
· «О Родине, о подвигах, об армии»
· «Про зеленые леса и лесные чудеса»
· «Обо всем на свете»
· «О девчонках и мальчишках»
· «Фантастика»
· «Историческая литература»
· «Жизнь замечательных людей»
· «Библиотека мировой литературы для детей»
· «Муза поэта»
· «Любимые стихи»
· «Детективы»
· «Теремок сказок»
· «Веселые книги»
· «Домашние питомцы»
· «Тропой приключений»
В библиотеке созданы и постоянно пополняются накопительные папки «Это – интересно», «Полезные мелочи», «Тесты». Созданы альбомы стихов разной тематики.
Также  читателями ведется книга отзывов о прочитанных книгах «Читаем вместе».

В библиотеке оформлены стенды, где размещены: «Права и обязанности пользователей библиотеки». Обновлено «Положение о библиотеке», «Правила пользования школьной библиотекой». Это позволяет пользователям, правильно пользоваться своими правами и знать о мерах ответственности   за   нарушение   правил   пользования   библиотечными   ресурсами. Но эти документы пока не размещены на сайте школы.
Воспитание информационной культуры личности учащихся осуществляется через систему библиотечных уроков: «Книга и её создатели», «Как выбрать книгу в библиотеке», «Экскурсия в библиотеку» «Структура книги», «Правила обращения с книгой». 
Формы работы библиотеки по распространению ББЗ и развитию культуры чтения:

· индивидуальные консультации по библиографическому поиску и методике работы с литературой
· групповые консультации, беседы об информационной системе школьной библиотеки
· экскурсии по библиотеке
· проведение практических занятий по использованию традиционных и электронных информационных ресурсов (включая Интернет).
Формы и методы обучения усложняются и совершенствуются. Естественно, что в связи с этим повышается роль и значение школьных библиотек. Они становятся центрами информационной поддержки и развития интеллектуального потенциала учащихся, а их сотрудники - партнерами учителей в решении этой важнейшей педагогической задачи. Наша школьная библиотека, сохраняя традиции, ищет новые, современные формы работы с информацией в помощь образовательному процессу школы. Библиотека открывает ребенку все более широкое поле для различных видов активной деятельности (электронные ресурсы, новые информационные технологии), но центральное место занимает чтение книги. 

В библиотеке организуются всевозможные массовые мероприятия, ставящие своей целью привлечение к чтению учащихся, расширяющие их кругозор. Проводятся библиотечные уроки в 1-4 классах (по 1 уроку в год). 

Информационная среда  школы начинает формироваться с оформления подписки на периодические издания. Благодаря периодическим изданиям в библиотеке оформляются книжные выставки, делаются тематические подборки литературы к урокам и классным часам, составляются информационно – рекомендательные списки литературы. Очень жаль, что использовать приходится старые издания, потому что уже несколько лет средств на периодические издания не выделяется.

Справочно-библиографическая работа
 Библиотека располагает  печатными и электронными энциклопедиями по разным темам, есть универсальная  «Энциклопедии Кирилла и Мефодия», где собрана информация по многим отраслям знаний,  они активно используются  при обслуживании читателей. Школьники могут не только читать книги, периодику, но и получать доступ к СD-дискам, используя их для подбора материала к написанию докладов, сочинений, рефератов; для подготовки к урокам, экзаменам.

ИКТ в школьной библиотеке.
При подготовке практически всех библиотечных мероприятий используется компьютер.
 Компьютерные технологии использовались для составления

· заказов и отчетов по фонду учебников;

· анализа деятельности библиотеки;

· плана работы библиотеки;

· буклетов к библиотечным уроков;

· библиографических списков;

· ведомости на выдачу учебников по классам и т.д.

· медиапрезентаций к библиотечным урокам 

· медиапрезентаций к различным мероприятиям

Кроме этого в течение всего учебного года мероприятия, проводимые библиотекой, сопровождались показом медиапрезентаций, в работе использовался проектор.

Раздел медиатека насчитывает 105 дисков по предметам. Они широко используются школьниками среднего и старшего звена, учителями-предметниками для более углубленного знания изучаемого предмета, для проектирования, для подготовки к школьным олимпиадами к экзаменам. Пользователи получают диски для просмотра их дома, в компьютерном классе или в самой библиотеке. Диски, как и книги,  выдаются по формулярам.

 В течение всего учебного года велась работа по пополнению электронного каталога учебников и новых поступлений основного фонда. 

В 2008 году библиотека была подключена к сети Интернет. Учителя и учащиеся имеют возможность поработать в Интернете, найти необходимую информацию. Со стороны библиотекаря учащимся и учителям оказывается всяческая помощь в поиске информации, проводятся консультации по поиску информации в сети.
Методическая работа. 

Библиотекой ведётся методическая работа по оказанию помощи пользователям при работе с электронными носителями информации, работе в сети интернет. А также проводится  консультирование родителей по приобщению детей к чтению. 
Общие выводы и предложения:

 Школьная библиотека выполняет большой объем работы по предоставлению пользователям необходимого информационного материала.

Существует  взаимосвязь библиотеки с педагогическим коллективом и учащимися.
В библиотеке создаются условия, при которых дети читают не только с целью приобретения знаний, развития творческих способностей, но и ради удовольствия. 
Необходимо активизировать читательскую активность в  среднем звене.

Продолжить работу над повышением качества и доступности информатизации, качеством обслуживания пользователей.

Продолжить работу по созданию электронного каталога в программе MARK- SQL.

Проблемы библиотеки.

Основная - это почти полное отсутствие финансирования. Отсюда и вторая проблема – формирование книжного фонда, а это один  из самых важных и достаточно дорогостоящих процессов деятельности библиотеки.

Библиотека остро нуждается в пополнении фонда художественной и детской литературой, поэтому необходимо изыскивать средства для этого. Книжный фонд библиотеки не может удовлетворить запросы наших читателей. Учитывая, что детская литература быстро изнашивается, фонд с каждым годом уменьшается и почти не пополняется. 

Отсутствие денежных средств не позволяет также сделать необходимую подписку на детские газеты и журналы. И это тоже проблема. Желательно приобретение нового качественного проектора.

Профессиональное развитие.

Постоянно посещаю семинары, методические объединения. Читаю профессиональную литературу, журналы, газеты, изучаю ресурсы Интернета, в частности материалы РШБА (российская школьная библиотечная ассоциация). Использую в своей работе опыт других библиотекарей.  Создан сайт библиотеки.
                                  Библиотекарь: __________/Л.В. Азарова
Структура библиотечно-библиографического обслуживания
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